
DOC UM E N T O S VA L I DO S
P A R A CON T R A T AC I ÓN



ACTA NACIMIENTO



NOTA: LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR LA UNIVERSIDAD DEBEN DE VENIR 
CON FIRMA Y SELLO DE LA INSTITUCIÓN

TITULO CÉDULA CERTIFICADO CONSTANCIA DE ESTUDIOS

COMPROBANTE DE ESTUDIOS



CUALQUIER RECIBO DE SERVICIOS 
DOMESTICOS COMO:

 TELEFONO

 LUZ

 PREDIO

 AGUA

NO SE ACEPTARÁN:
o TELEFONIA MOVIL

o ESTADOS DE CUENTA DEL BANCO
o RECIBOS DE HONORARIOS

O DE NÓMINA

COMPROBANTE DE DOMICILIO



INE PASAPORTE

NOTA: LA INE DEBE SER POR AMBOS LADOS

IDENTIFICACIÓN OFICIAL



CURP



CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL NO MAYOR A 3 MESES.

*EL RÉGIMEN OBLIGATORIAMENTE DEBE DE SER: SUELDOS Y SALARIOS E INGRESOS ASIMILADOS A SALARIOS

CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL (RFC)



LA CARTA DEBE SER DEL ÚLTIMO EMPLEO Y DEBE 
INCLUIR:

• NOMBRE COMPLETO

• PUESTO

• FECHA DE INGRESO

• FECHA DE SALIDA

• FIRMA Y SELLO

NOTA: SI TU EMPLEO FUE COMO FREELANCE O EN EL 
ÁMBITO INFORMAL FAVOR DE PRESENTAR UNA CARTA 
DE TU JEFE DIRECTO QUE AVALE TU TEMPORALIDAD Y 
PUESTO.

NOTA: SI NO CUENTAS CON EXPERIENCIA 
PROFESIONAL PREVIA PUEDES PRESENTAR UNA CARTA 
DE RECOMENDACIÓN DE ALGÚN CONOCIDO, NO 
APLICA FAMILIARES DIRECTOS.

CONSTANCIA DE ÚLTIMO EMPLEO



CUALQUIER OTRO DOCUMENTO 
DIFERENTE NO SERA VÁLIDO.

EN CASO DE NO CONTAR CON EL 
DEBERÁS TRAMITARLO EN EL 

PORTAR OFICIAL O ACUDIR A LAS 
OFICINAS DEL IMSS.

ASIGNACION DE NSS SEMANAS COTIZADAS

COMPROBANTE DE NSS



D

•

•

•

COMPROBANTE CUENTA BANCARIA
OCUMENTO QUE CONTENGA:
LOGO DEL BANCO

NOMBRE COMPLETO

CUENTA - CLABE INTERBANCARIA
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