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Manual de configuracion nuevo dominio
Version para Mac

Con este manual aprenderas paso a paso, cOmo
configurar el cambio de tu cuenta de correo al nuevo
dominio: @OCESA.co
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ABRE FINDER Y UBICA

MICROSOFT OUTLOOK

DENTRO DEL MENU DE
APLICACIONES

Actualizacion

e @ < Aplicaciones 88 ¢ 858 v © v Q

goo

Favoritos
@ AirDrop €A y X

A) X
@ Recientes (s
A« Aplicaciones Libros Mail Mapas Mensajes Microsoft Edge Microsoft Excel
= Escritorio
(3 Documentos ‘ °

® @
® Descargas
Ubicaciones Microsoft Microsoft Outlook Microsoft Microsoft Teams Microsoft Word Mission Control

. . OneNote PowerPoint

¢ iCloud Drive
- - .
Etiquetas \-—// g
® Rojo Musica Notas Notas Adhesivas Notas de Voz OneDrive Parallels Desktop
® Naranja

& Amarillo
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Fihd;aanaeaae,emraaa

DA CLIC EN OUTLOCK,
LUEGO EN PREFERENCIAS,
Y FINALMENTE EN CUENTAS e peon -

@ 10: =E ‘AA AB! AB/C

@ Preferencias de Outlook

Cuentas Notificaciones Categorias Fuentes Autocorreccion Ortografia
y sonidos y gramatica
Correo
N P -
: : v (& 4 »
@ Outlcon Archivo Editar Visualizacion Mensaje Formato —J ‘———- ""
Q) Lectura Redaccién Firmas
Otros
Calendario Mi dia Privacidad Bdsqueda

&d Bandeja de entrada

? Borradores
g Avalliaa
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SELECCIONA TU CUENTA, DA CLIC EN

EL BOTON “ - " Y POSTERIORMENTE DA
CLIC EN CERRAR SESION.

r

[ N Cuentas Mostrar todo

Cuenta predeterminada

= hedelgado@cie-e...

hedelgado@cle-e.mx

0 hedelgado@cie-e.mx

Office 365

Descripcion de la cuenta: hedelgado@cie-e.mx

Informacién personal

Nombre completo: Hans Eduardo Delgado Gutierrez

Direccién de correo: hedelgado@cie-e.mx
Tecnologia de sincronizacion de Microsoft ase'uro que quiens mr “sién en
esta cuenta?

Todos los elementos de esta cueata se eliminardn

Delagacidiny s compertido ' del equipo. Si tiene copias de djes o de otros

elementos en el servidor de co no se veran
afectadas.

Seguridad

Servicio de directorio

Cancelar Cerrar sesion
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[ ] Agregar cuenta

Escribe tu direccion de correo

, DA CLIC EN .
q AGREGAR CUENTA, ecaacs@ocamm
INGRESA TU
DIRECCION DE ‘
Te damos la bienvenida a Outlook CORREO CON EL

NUEVO DOMINIO

DIGITA TU o
CONTRASENA B Microsoft

hedelgado@ocesa.mx

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién con otra cuenta

Iniciar sesion
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FE— R S - S
| =
~ o0 Cuentas
Cuenta predeterminada [Sin titulo] hedelgado@ooesa.mx
#» hedelgado@oces... - Ll
[ ] Agregar cuenta hedelgado@cie-e.mx

Descripcion de la cuenta: hedelgado@ocesa.mx

Informacion personal

v DA CLIC EN
Office 365 account has been added DONE'Y
VALIDA QUE TU
CUENTA

V4
Agregar otra cuenta . —_— ¢
Outlook supports Office 365, Outlook.com, Google, CAM B | O A L W Eliminar & Archivar Cs
iCloud, Yahoo, IMAP and POP accounts. N U EVO

Add Another

hedelgado@ocesa.mx

v Favoritos

D O M | N | O Prioritarios Otro =
] Bandeja de entrada 94
Take Outlook anywhere > Evriadc Esta semana
Get Outlook for your iOS or Android devices. X .
77 Borradores & @ Cisco Meraki - No...
i Alert for Qu... 06/03/22
SRS SRR S Ti] Elementos eliminados 7 Q oAt
The security appliance i...
v hedelgado@ocesa.mx La semana anterior
Agregar otra cuenta Done g
hedeigada@cle-e.mx & Cisco Meraki - No...
&4 Bandeja de entrada 94 Alert for Qu... 05/03/22

The security appliance i...
77 Borradores



CONFIGURACION DE TEAMS

DA CLIC EN TUS
INICIALES Y CIERRA
SESION

Hans Eduardo Delgado Gutierrez
HG hedelgado@cie-e.mx

0 Available Set status message

[] saved

3 Manage account

-+ Add personal account

Sign out

B® Microsoft

Welcome to Microsoft Teams!

Collaborate with your coworkers or coordinate with your social groups in one app.

Continue as

X

@ Hans Eduardo Delgado Gutierrez
hedelgado@cie-e.mx

DA CLIC EN USAR OTRA

CUENTA O USE ANOTHER
ACCOUNT OR SIGN UP

» Use another account or sign up
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BS Microsoft

I N G R ESA T U hedelgado@ocesa.mx
DIRECCION DE CORREO Escribir contrasefa
CON EL DOMINIO e000000e

@ OC ESACO Y DA C LI C He olvidado mi contrasefia

E N S | G U | E NTE’ Iniciar sesién con otra cuenta

B Microsof POSTERIORMENTE
Sign in DIGITA TU

CONTRASENA
hedelgado@ocesa.mx|

e
v

Hans Eduardo Delgado Gutierrez
HG hedelgado@ocesa.mx

° Available -  Set status message

i Sign in to Microsoft Teams X

v |

DA CLIC EN LAS
INICIALES DE TU [ Saved

CUENTA Y VALIDA QUE
EL DOMINIO CAMBIO EJ Manage account

-+ Add personal account

Sign out



CONFIGURACION DE ONEDRIVE N

OneDrive: OCESA (hedelgado@cie-e.m'x)

2.8 GB de 1,024 GB de almacenamiento usado
Administrar almacenamiento  Desvincular este Mac

Se esta sincronizando 1 ubicacién

OneDrive - OCESA
0 KB utilizados en este Mac Elegir carpetas Detener la sincronizacion

DA CLIC EN EL ICONO DE
ONEDRIVE, UBICA EL ENGRANE
Y DA CLIC EN PREFERENCIAS

e

DA CLIC EN
CUENTA,

INC 3
Y
Magd

DESVINCULAR
CUENTA'Y
CONFIRMA

@ OneDrive: OCESA £3

@ Todo esta actuali O R A M

|gado@cie-e.mx) dejara de sincronizarse.
archivos disponibles localmente

en este Mac, mientras que solo los
os en linea se eliminaran.

Desvincular cuenta

Cancelar

Abrir carpeta OneDrive - OCESA

Preferencias

Ver en linea
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[ W Microsoft OneDrive

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualquier dispositivo.

INGRESA TU DIRE(;CIC')N DE
CORREQO ELECTRONICO

CON EL NUEVO DOMINIO
@OCESA.CO Y DA CLIC EN

INICIAR SESION

Direccion de correo electronico

hedelgado@ocesa.mx|




