
Con este manual aprenderás paso a paso, cómo 
configurar el cambio de tu cuenta de correo al nuevo 
dominio: @OCESA.co
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Versión para PC



UBICA EL ÍCONO 
DE BÚSQUEDA

Y DA CLIC

DIGITA “PANEL 
DE CONTROL” Y 
DA CLIC EN LA 
APLICACIÓN

Manual de configuración nuevo dominio - Outlook 



CLIC AQUÍ SELECCIONA
MOSTRAR 
PERFILES

ESCRIBE "MAIL” 
PARA BUSCAR EN EL PANEL

DE CONTROL
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DA CLIC EN
AGREGAR Y DIGITA
EL ID DE TU CORREO

TECLEA TU USUARIO
(DIRECCIÓN DE 

CORREO) CON EL
NUEVO DOMINIO

“@OCESA.CO”

DIGITA TU
CONTRASEÑA

HAZ  CLIC
EN SIGUIENTE
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ESCRIBE TU
DIRECCIÓN DE 

CORREO
ELECTRÓNICO

DIGITA TU
CONTRASEÑA
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DA  CLIC EN
ACEPTAR
Y ¡LISTO!
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DA CLIC EN
FINALIZAR

SELECCIONA LA OPCIÓN
USAR SIEMPRE ESTE PREFIL

Y DA CLIC EN EL PERFIL QUE
ACABAS DE AGREGAR
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ABRE OUTLOOK Y DA CLIC EN 
ARCHIVO PARA VALIDAR QUE TU
CUENTA DE CORREO SE AGREGÓ

CON EL NUEVO DOMINIO
@OCESA.CO

Manual de configuración nuevo dominio - Outlook 



DA CLIC
SOBRE TUS
INICIALES Y 

SELECCIONA
CERRAR SESIÓN
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DA CLIC EN INTRODUCCIÓN Y 
DIGITA TU DIRECCIÓN DE
CORREO CON EL NUEVO 

DOMINIO “@OCESA.CO”, DA
CLIC EN "SIGUENTE"

CONFIGURACIÓN DE TEAMS



DA CLIC EN ACEPTAR Y VALIDA
QUE TU CUENTA YA ESTÁ CON EL

NUEVO DOMINIO
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DA CLIC EN EL
EXPLORADOR
DE ARCHIVOS

DESPUÉS DA CLIC DERECHO 
SOBRE EL ÍCONO DE ONEDRIVE 

Y DA CLIC EN 
CONFIGURACIÓN

CONFIGURACIÓN DE ONEDRIVE



DA CLIC EN LA PESTAÑA CUENTA
Y LUEGO EN LA OPCIÓN 

DESVINCULAR DE ESTE EQUIPO
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DIGITA TU
DIRECCIÓN DE
CORREO CON

ELNUEVO 
DOMINIO 

“@OCESA.CO” 
E INICIA SESIÓN

DA CLIC EN 
DESVINCULAR 

CUENTA



Y PARA FINALIZAR VALIDA QUE
ESTÉ SINCRONIZADA TU

INFORMACIÓN
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DA CLIC EN UTILIZAR ESTA CARPETA


