oeesa W

Manual de configuracion nuevo dominio
Version para PC

Con este manual aprenderas paso a paso, cOmo
configurar el cambio de tu cuenta de correo al nuevo

dominio: @OCESA.mx
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UBICA EL [CONO
DE BUSQUEDA

Y DA CLIC

Escribe aqui para buscar

Todo Aplicaciones

Mejor coincidencia

@ Panel de control

: Aplicacién
Aplicaciones
- Conexi6n a Escrit moto
£¥ Configuracién
= AMD Catalyst Col ‘enter

% Herramientas adr ativas de
Windows

Buscar en Internet
L control - Ver rasult

Configuracion

DIGITA “PANEL
DE CONTROL" Y
DA CLIC EN LA
APLICACION

£ control
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ESCRIBE "MAIL"
PARA BUSCAR EN EL PANEL

DE CONTROL

MAIL - Panel de control

« v A > Panel de control >

@ Mail (Microsoft Outlook)

0 Buscar "MAIL" en Ayuda y soporte técnico de Windows

‘ Carpetas de t

Fecha y hora

= Opciones del Explorado
-1l de archivos

Mail (Microsoft Outloo

- Conexiones d 7
% y Escritorio CLIC AQUI

Mail (Microsoft Outlook)
Microsoft Qutlook Profiles

v o  maly X

11N o Tema 0\ 313 /130 1IC R33INLIAAL

Q Configuracion de correo - Outlook

Cuentas de correo electronico

Configure cuentas de correo electronico y
directorios.

SELECCIONA

MOSTRAR
PERFILES

Archivos de datos

{4 Cambie la configuracion de los archivos qu
Outlook usa para almacenar mensajes de
correo electronico y documentos.

Perfiles

Configurar varios perfiles de cuentas de |
correo electrénico y archivos de datos.
Normalmente, solo se necesita uno.

Mostrar perfiles... D |

\
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Ml TECLEA TU USUARIO
Configuracién auto (DIRECCION DE
Outlook puede co
CORREO) CON EL
DA CLIC EN NUEVO DOMINIO
AGREGAR Y DIGITA Qe “@OCESA.MX"

Q i Su nombre:
e EL ID DE TU CORREO

General

A/

S

eo electrénico.

N

=mplo: Naiara Padilla

Direccion de correo electronico: |hedelgado@ocesa.mx

e . DIGITA TU
- jemplo: naiara@contoso.com CONTRASENA

REXKRRXK

Q Nuevo perfil
Contrasena:

‘g Crear perfil nuevo » Repita la contrasefia:
. m Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.
Nombre del perfil:

lMi Perfil (Hedelgado} ] (O Configuracién manual o tipos de servidores adicionales

l v

*nxfmx:ni

|Agregal[~}_|| Quitar | |Propiedades|| Copiar...

HAZ CLIC

Al iniciar Microsoft Outlook, use el siguiente perfil: EN SIGUIENTE
(® Solicitar un perfil
O Usar siempre este perfil

‘Outlook v <avés | siguente > | | cancelar | | Ayuda |

| Aceptar H Cancelar H Aplicar I

b
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@ Agregar cuenta

Buscando la config

Conﬁquﬂ"
QOutlook esta comp
+ Estable
=3 Buscar|

Iniciar

2" Microsoft
ESCRIBE TU

DIRECCION DE

CORREO
Escriba el correo electrén ELECTRONICO
utilizar para abrir autodisd

Iniciar sesion

hedelgado@ocesa.mx X

¢No tiene ninguna cuenta? Crear uno.
Siguiente

BS Microsoft
hedelgado@ocesa.mx

Escriba la contrase

DIGITA TU

CONTRASENA

Olvidé mi contrasefia

Iniciar sesion con otra cuenta

Iniciar sesién

b [

Términos de uso  Privacidad y cookies
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Sesion iniciada en todas las aplicaciones

Windows recordara su cuenta e iniciara sesion automaticamente en sus aplicaciones y
sitios web en este dispositivo. Esto reducira el nimero de veces que se le solicitara que
inicie sesion.

Permitir que mi organizacion administre el dispositivo

@ si selecciona esta opcion, el administrador podra instalar aplicaciones, controlar la
configuracion y restablecer el dispositivo de forma remota. Es posible que su
organizacion requiera que habilite esta opcion para acceder a los datos y las
aplicaciones en este dispositivo.

No, iniciar sesion solo en esta aplicacion

iTodo listo!

Su cuenta se ha agregado correctamente. Ahora tiene acceso a las aplicaciones y
servicios de su organizacion.

DA CLICEN
ACEPTAR

Y {LISTO!

oeesa ®
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(D Agregar cuenta X

iFelicidades!

e e et

Configuracion

Outlook esta completando la configuracion de su cuenta. Esta operacion puede tardar varios minutos:
" Establecer conexion de red
+ Buscar la configuracion de hedelgado@ocesa.mx

" Iniciar sesion en el servidor de correo

iEnhorabuena! Su cuenta de correo se ha configurado correctamente y esta lista para usar.

DA CLIC EN
FINALIZAR

|:| Cambiar la configuracion de la cuenta
[[] Configurar Outlook Mobile en mi teléfono también

M Correo X

General

@ En este equipo se han configurado los siguientes
perfiles:

Famabin Aa N

SELECCIONA LA OPCION
USAR SIEMPRE ESTE PREFIL
Y DA CLIC EN EL PERFIL QUE
ACABAS DE AGREGAR

() Solicitar un perfil
@ Usar siempre este perfil

<awas | HnalizarRJICanmlar || Ayda |
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Bandeja de entrada -

Informacion de cuentas ABRE OUTLOOK Y DA CLIC EN
ARCHIVO PARA VALIDAR QUE TU

{n) Informacién

hedelgado@ocesa.mx =
Abrir y exportar MicroZoftExchange v CUENTA DE CORREO SE AGREGO
T— CON EL NUEVO DOMINIO
Guardar como i L, @OCESA°MX
p Configuracion de la cuenta
© Cambie la configuracién de esta cuenta o configure més
Configuracién conexiones.
de la cuenta v ®  Tenga acceso a esta cuenta en la Web.

Imprimir https://outlook.office365.com/owa/ocesa.mx/
®  Obtenga la aplicacién de Outlook para iOS o Android.

Archivo Inicio Enviar y recibir Vista Ayuda
Cambiar —
1 . 7 Nuevo correo electrénico ]@ - B3 M- ’ é) <é) — ‘ ﬂf
<
v Favoritos Todo No leidos PorFecha v T
Bandeja de entr: 42 Vv El mes pasado
El t iad - 8
Frmentos envia Cisco Meraki - No Re...
Borradores Alert for Queretaro MX60 -...  02/01/2022
Elementos elimi
Cisco Meraki - No Re...
vhedelgado@ocesa.mx Alert for Queretaro MX60 -...  02/01/2022
Bandeja de entrada 42

Borradores v Mas antiguos
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DA CLIC
SOBRE TUS
INICIALES Y

SELECCIONA
CERRAR SESION

, General Publicaciones Archivos Wiki — Hans Eduardo Delgado G...
) HG hedelgado@cie-e.mx

9 © Disponible -  Definir mensaj..
= Le damos la bien . .
Equipos Aqui tiene algunas cosas p

o 3 Administrar cuenta

&

+ Agregar una cuenta personal

Cerrar sesion

Crear mas canales Abrir las preguntas frecuentes

(4 Nueva conversacion




CONRIGERACIONDE TEANS DA CLIC EN INTRODUCCION Y

DIGITA TU DIRECCION DE

CORREO CON EL NUEVO
x DOMINIO “@OCESA.MX", DA
CLIC EN "SIGUENTE"

iLe damos la bienvenida a Microsoft Teams!

Chatee y colabore con sus compafieros de trabajo en una sola aplicacién.

Y Microsoft

Iniciar sesion

hedelagado@ocesa.mx

Obtener Microsoft Teams para mi pequena empresa
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DA CLIC EN ACEPTAR Y VALIDA

Mantenga la sesion iniciada en todas sus aplicaciones Q U E .I.U C U ENTA YA ESTA CON EL

Windows recordara su cuenta y su sesion se iniciara automaticamente en las

aplicaciones y sitios web de este dispositivo. De este modo, se reduciré el nimero de N U EVO D O M | N | O
veces que se le pide iniciar sesion.

Permitir que mi organizacion administre mi dispositivo

® si selecciona esta opcién, el administrador podré instalar aplicaciones, administrar las
configuraciones y restablecer el dispositivo de manera remota. La organizacion puede
requerir que se habilite esta opcion para acceder a los datos y aplicaciones de este
dispositivo.

General Publicaciones Archivos Wiki — Hans Eduardo Delgado G...
HG hedelgado@ocesa.mx

B ° Disponible -

Le damos la bien

[3 Guardado
No, iniciar sesi6n solo en esta aplicacién Equipos Aqui tiene algunas cosas p

=] Administrar cuenta

-+ Agregar una cuenta personal

Cerrar sesién

Crear mas canales Abrir las preguntas frecuentes

Nueva conversacion




CONFIGURACION DE ONEDRIVE

4 B 5 Esteequipo >

v 3 Acceso rapido v Carpetas (7)

DA CLIC EN EL fpomodoo . L
EXPLO RADOR Descargas * * ==
DE ARCH'VOS Documentos  #

Docun

S

1]
4]

& Im3 Imagenes m Music:
magenes -E
> @ OneDrive
Videos
> @ OneDr .
Expandir
> Este ec )
—_— Abrir en ventana nueva
> £ Red Anclar al Acceso rapido <@, Unidac
i ] “ Guest,
@ Veren linea 4 GB A 0 bytes

Configuracion

DESPUES DA CLIC DERECHO

Conceder acceso a

SOBRE EL iCONO DE ONEDR'\/E Restaurar versiones anteriol ,

Incluir en biblioteca

Y DA CLlC EN Anclar a Inicio

9 elementos

Enviar a

CONFIGURACION

Copiar

Nuevo

Propiedades
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DA CLIC EN LA PESTANA CUENTA
Y LUEGO EN LA OPCION

DESVINCULAR DE ESTE EQUIPO

@ Microsoft OneDrive X

Configuracion Cuenta  Copia de seguridad
OneDrive - OCESA (hedelgado @cie-e.m

Acerca de

Se han usado 2.8 GB de 1,024 GB del
almacenamiento en la nube

E Agregar una cuenta i

Administrar el almacenamiento Desvincular este equipo

1 ubicacidn se esta sincronizando
OneDrive - OCESA

6MB Seleccionar carpetas Detener |a sincronizacion

DA CLIC EN

DESVINCULAR
CUENTA

DIGITA TU

DIRECCION DE

CORREO CON
ELNUEVO

plelVIINle
“@OCESA.MX"
E INICIA SESION

Microsoft OneDrive

< 00839

;Quieres desvincular la cuenta en este equipo?

El contenido empresarial asociado con la cuenta

(hedelgado@cie-e.mx) dejara de sincronizarse. Los archivos

disponibles localmente permaneceran en este dispositivo,
pero se quitardn los archivos que estén solo en linea.

I Desvincular cuenta || Cancelar

@& Microsoft OneDrive

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualquier dispositivo.

te

Direccion de correo electronico

I hedelgado@ocesa.mx{
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DA CLIC EN UTILIZAR ESTA CARPETA

Ya hay una carpeta OneDrive en este
equipo PC

Sise conecta con la misma cu

antes, elija "Utilizar esta car, lo contrario, elija
una nueva ubicacion combinar archivos de
dos cuentas.

Utilizar esta carpeta Elegir carpeta nueva

Y PARA FINALIZAR VALIDA QUE

ESTE SINCRONIZADA TU
INFORMACION

a | | = | OneDrive - OCESA

Inicio Compartir Vista

1 @ 5 Esteequipo > Discolocal (C:) » Usua CESA > Onel

~

Nombre Estado
& Acceso rapido
o . Archivos Prueba &}
I Escritorio »
. CCGDL2020 OA
¥ Descargas # || COORDENADAGDL2020 o8
Documentos Documentos o
[&] Imagenes # I Escritorio S
@ OneDrive & Im3genes ©
. Microsoft Teams Chat Files ()

@ OneDrive - OCESA



